INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: leniffer Alejandra Amaya Sandoval Cul: 3002 75870 0101

Ndmero de contrato: 029-92-2024 Acuerdo Ministerial: 190-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 90279891

Namero de Factura: 2956870937 Serie: 0758FB96

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: feb-24

Monto Total del Contrato (88,000.00 Plazo del Contrato: 01 de febrero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los servicios que se describen
@ continuacién, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Se brindd apoyd administrativo a la Administracién General.

b)
Se apoyd en la revision de solicitudes, documentos y reportes remitidos por la Direccién de Recursos Humanos.
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Se apoyd en el seguimiento a los lineamientos girados por la Administracién General en materia de Recursos Humanos.

d Se apoyd como enlace de comunicacién entre Administracién General y la Direccidn de Recursos Hurmanos.
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